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Die Stiftung Hofmatt in Münchenstein ist ein modernes Kompetenzzentrum 
für das Alter. Die Spitex Birseck unterstützt Menschen mit professioneller 
Pflege und Betreuung in ihrem Zuhause. Beide Organisationen stehen für 
hohe Dienstleistungsqualität, engagierte Mitarbeitende und eine 
wertschätzende Unternehmenskultur. Gemeinsam schaffen wir eine neue 
organisationsübergreifende HR-Funktion. 
 
Wir suchen für unseren Bereich Human Resources per 01.11.2026 oder 
nach Vereinbarung eine:n 

 

HR-Sachbearbeiter:in 80 – 100 % 
  

Für diese vielseitige Aufgabe verfügen Sie über eine kaufmännische 
Grundausbildung mit einer Weiterbildung im HR-Bereich oder über 
mehrjährige Berufserfahrung in einer vergleichbaren Funktion. Sie arbeiten 
selbstständig, strukturiert und zuverlässig und schätzen den Kontakt mit 
Mitarbeitenden und Führungspersonen. Diskretion, 
Dienstleistungsorientierung und Freude an administrativen Prozessen 
zeichnen Sie aus. 
 
Sie unterstützen beide Organisationen in sämtlichen administrativen HR-
Prozessen. Ihr abwechslungsreiches Aufgabengebiet umfasst die Mitarbeit 
im Payroll, die Personaladministration, die Unterstützung bei 
Rekrutierungen und in der Zeitwirtschaft sowie die Mitwirkung bei der 
Weiterentwicklung gemeinsamer HR-Prozesse. 
 
Freuen Sie sich auf eine neu geschaffene, abwechslungsreiche Funktion 
mit viel Gestaltungsspielraum in zwei eigenständigen Organisationen. Es 
erwartet Sie ein professionelles und kollegiales Arbeitsumfeld mit kurzen 
Entscheidungswegen sowie die Möglichkeit, die Zusammenarbeit zwischen 
der Stiftung Hofmatt und der Spitex Birseck aktiv mitzugestalten. 
 
Ergänzende Informationen erhalten Sie bei Frau Cornelia Bucher oder 
Frau Lorraine Erne, Co-Leiterinnen Human Resources, Tel. 061 417 94 30. 
 
Wir freuen uns auf Ihre vollständige, digitale Bewerbung: 
Human Resources 
Stiftung Hofmatt, 
Pumpwerkstrasse 3, 4142 Münchenstein 
hr@hofmatt.ch 

http://www.hofmatt.ch/

